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INTRODUCCION

El servicio en linea de Evaluaciones Académicas fue creado con el propdsito de agilizar, mecanizar
y modificar digitalmente la manera en que se realizan las evaluaciones académicas de los
estudiantes en la Escuela de Comunicacion. Este servicio esta disefiado para crear estadisticas e
informes sobre la cantidad de estudiantes que han solicitado evaluaciones académicas,
dividiendo la informacion por programa académico, intercambio y segunda concentracion. El
evaluador podra acceder el servicio en el siguiente SITIO WEB, mientras que la seccidn de archivo
se encuentra en Google Drive y File Stream.

La hoja de calculo que utilizard el evaluador para realizar su trabajo es completamente
manejable, quiere decir que, si el evaluador desea modificar la informacion provista en la hoja,
puede realizar los cambios que entienda necesarios en cualquier momento. No obstante, si el
evaluador desea realizar en la hoja de calculo un cambio que afecte a todos los programas de la
escuela, debera consultarlo con los programadores de la pagina para que hagan los arreglos
pertinentes.

El servicio en linea le permite al estudiante realizar la solicitud de evaluacién académica
electronicamente con su correo institucional, @UPR.EDU, desde cualquier lugar con internet sin
necesidad de presentarse en la Escuela. El enlace estara disponible en la pagina de la Escuela de
Comunicacién. Una vez el estudiante completa su solicitud, recibe un mensaje de confirmacion
indicando lo siguiente:

“Confirmation message:
Saludos,
Hemos recibido su solicitud de Evaluacidon Académica.

El proceso de evaluacion académica podra ser solicitado, uno por cada afio académico y sera realizado dentro de 7 dias laborables.
Una vez Asuntos Estudiantiles haya finalizado su evaluacion se le enviara una notificacidon a través de su correo institucional
(@upr.edu) para que pase a recoger la misma en las oficinas de la Escuela de Comunicacion, ubicada en Torre Norte, 4to piso.

Cualquier duda o pregunta favor comunicarse al: 787-764-0000 ext. 85315 en horario de 8:00 am - 4:30 pm.”

La aplicacion de Google Forms esta programada para enviar al evaluador las peticiones de
Evaluaciones Académicas a través de su correo electrénico institucional, @UPR.EDU. El evaluador
seguird las indicaciones presentadas a continuacién para que pueda realizar las evaluaciones
digitalmente, disminuyendo el tiempo de procesar las solicitudes, ofreciendo asi un servicio
completo, rdpido y eficaz para el estudiante.

Como hemos descrito, el servicio de Evaluacion Académica de COPU es uno de vanguardia en el
gue se incorporan nuevas tecnologias y estos gracias a que utilizamos las herramientas de la G
Suite Académico como plataforma la cual estd incluida en nuestros licenciamientos
Institucionales.

2 Manual del Evaluador v1.0 | Hecho por: Ana Rosa Rivera - Waleska Trinidad



https://sites.google.com/upr.edu/evaluacioncopu/home

RECIBIR NOTIFICACION

1. Inicia sesidon en: correo.upr.edu para ver correo electréonico de notificacién del sistema de
evaluaciones. Imagen 1 | Imagen 2
Imagen 1:

&« = C | [ correo.upr.edu

Apps 4§ HowToGetYoureCc By Traductor de Google Fi) Adobe Educational I [ia Gil -YouT [3 Paginas de int

2 | Usemame

B | Password

Login using your username and password provided by the University of Puerfo Rico.

By accessing this service, you agree fo the terms set by the institutional policy for the use of electranic
resources.

Cambiar lenguaje

Imagen 2:

b redoctar |

Escuela de Comunica. Aalicdud de Evatacion  Evaluacidn Académica - 09/07/2018 08:34:23 - 2018-2019 - 801-15-8080 - José E Sala Ortiz - B01-15-8080 - Salicitud Fval B3

B 09072018 08,

97 N\
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https://idp.upr.edu/module.php/core/loginuserpass.php?AuthState=_08fe1adcbf490c3eca65c27f43fa0aa5fd0dda9d8f%3Ahttps%3A%2F%2Fidp.upr.edu%2Fsaml2%2Fidp%2FSSOService.php%3Fspentityid%3Dgoogle.com%252Fa%252Fupr.edu%26cookieTime%3D1535633631%26RelayState%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.google.com%252Fa%252Fupr.edu%252FServiceLogin%253Fservice%253Dmail%2526passive%253Dtrue%2526rm%253Dfalse%2526continue%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fmail.google.com%25252Fmail%25252F%2526ss%253D1%2526ltmpl%253Ddefault%2526ltmplcache%253D2%2526emr%253D1%2526osid%253D1

2. Elevaluador coteja la informacién del solicitante en el correo electrénico. Imagen 3
Imagen 3:

Evaluacian Academica - 0B/27/20718 15:44:44 - 2018-2019 - 999-99-299% - Prueba &
Prugbha Prusba - 999-99-0009 [Papkm =

| £

;_ Escuela de Comunicacion wana t " " -

'

ACCEDER LA SOLICITUD

3. Elevaluador podra seleccionar cualquiera de las tres opciones que aparecen en la Imagen
4 para acceder la hoja de evaluacion del estudiante.
Imagen 4:

Correo Electrénico Institucional: waleska.trinidad@upr.edu

reo Elecirénico Personal: waleska trinidad@upr.edu

1 ‘ 08/21/2018 14:31:06 - 2018-2018 - 000-00-0000 - Prugba Prueba Pruba
2 “ Open in Google Spreadsheet |

<=

08/21/2018 14:31-... y

4 Reply 4~ Reply to all ®» Forward
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REALIZAR EVALUACION ACADEMICA

1. La hoja de calculo contiene la informacion previa del estudiante tal como: Nombre y

Numero de estudiante

2. Selecciona la pestaiia de acuerdo al programa académico del solicitante.

3. El evaluador utiliza los datos del sistema SIS y coloca la informacién académica del
estudiante en la pestafia del programa académico seleccionado. Ver Imagen 5

Imagen 5:

[ B L T G L0
BRI 06 - B E - DO0-00-0000 - Pt Pt e ™
a
B o e e Aoy = &

¥ + B W b oA ¥ - B e A & E F 1 * . % = 0 E T

5 de Mapuiinns e Cwres o Hachllersio
‘) CONCENTRACTON EN INFORLC M | FERIOAI
Unseriidid de Paerin Rice, Rscinis & Fis Peedras. Dicosla de Comimbontion

s Frois Fronki Printe ‘ Informacion del Estudiante
L T — T

Programas de la Escuela
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ELIMINAR HOJA DE PROGRAMA ACADEMICO

Al completar la evaluacion procede a eliminar las pestafias no utilizadas. Ver Imagen 6.
1. Selecciona la pestana del programa que desea eliminar.
2. Con el botén derecho del mouse, seleccione Delete.

Imagen 6:
2% |**EAL ) 3 - -yl u
3 ==EAl 2 3 - il in
2 *EAL 3 - - u [_l
3 *EAL 4 i - O 0
) ssE AT & 3 - - D D
= *EAL & . 3 - T0ol0
2 “EAL 7 Delete 3 - oo
3 wsEAL R Duplicate 1 - ol
31 | Tedesest rpn g Facultad de Comunicacién, bos mismos deben ser en Artes Liberales
= Rensm Cursos Electivas Libres 9 créditos
EE— Ly
: [ -1 -T070
'] Change colo - N . 010
i Protect sheet 3 - -1l 0
= Hide sheet racs medulares requisivos 12 crédives
. - Aprebade |EnProgreso| Curso sud
' Criditos
T — ler | 2do | ler | 2do | comvalids
41 COPU » - 1 . -lolo
2 COPU 4136 iowe gt Menscacidn 3 - =010
4| COPU43651 A infornaacion 3 - ald
+ H Info | Periodisma | rev 10/07/18 Com. Audiovisual rev 100071181 = | Rela Pablicas| rev 100718 =

3. Al presionar Delete, le aparecera un mensaje como la Imagen 7, seleccione OK y continuara
con el procedimiento de la evaluacién.

Imagen 7:

Heads upl

Are yaul sure you want 1o delete this sheat?
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IMPRIMIR EVALUACION ACADEMICA

Para imprimir la evaluacién académica siga los siguientes pasos:
1. Seleccione File. Imagen 8
2. Seleccione Print.

@
=
=

12 *

=

Imagen 8:
C | & Secure | https://docs.google.com/ d=
08/21/2018 14:31:06 - 2018-2019 - 000-00-0000 - Prueba Prueba Prueba |
File Format Data Tools Add-ons Help Las 3 days ago
«~ 4  Share. % .0 .00 123+  Times New.. 14 B I s A & H232E- =
New . 0s de Bachillerato
B c o E F G H
Open... Ctrl+0
1 r | Hoja de Requisitos de Cursos de Bachillerato
mport...
2 1 [CENTRACION EN COMUNICACION AUDIOVISUAL
3 Make a copy... le Puerto Rico, Recinto de Rio Piedras, Escuela de Comunicacion
4
Download as >
- owmes Candidato a
N ba graduacion en: v
5Ny Version history = L0000 GPA:
g : Rename.. Preparacion General en Artes v Ciencias 57 créditos
2 B Voveto ificacion e Aprobado | En Progreso | Cyrso s.mﬂtuidn o
10 _ 2do ler | 2do | ler | 2do | convalidado por:
— W Move to trash _—
1 cn ~|emiocm -] 33 -l -0
12 ] - M EEE - -
|CL Publish to the web... CISO f f 0
13 |Es + |Espa =1 33 - - O
4 LT Email collaborators... * |LITE | ESPA 3020 =1 33 - - O
15 AF - 3 - -1 O3
16 |HU Document details... ~ |HUMA - 3-3 - - D
17 |IN - | INGL -] 33 -l -1 O
0
]

Spreadsheet settings..

Print‘ 2

20 *De acuerdo con el nivel obtenido en la prueba de ubicacion del Deparamento de Inglés de Ia Facultad de Humanid

4
[
4
4

[FmGL 200 33 - -

B
2

21 HIST - 3 - -~ O
22 | ESIN 4008- Teorias de la Significacién y Cultura - 3 - - D
22 ESIN 4077 - Introduccidn a la investigacién Cientifica - 3 - - D
24 Electivas en Artes Liberales 24 créditos

25 +EAL1 3 - -0
2 *EALD 3 - -0
27 *EAL3 3 - -0
28 **EAL4 3 M -1 0
2 *EALS 3 - -0
30 **EAL G 3 - -0
31 *<EALT 3 - -0
2 [**EALS 3 -l -0

I |

32 ** Todos estos cursos debera tomarlos fuera de la Facultad de Comunicacion, los mismos deben ser en Artes Liberales

Cursos Electivas Libres 9 créditos

+ =

I . T T Tl ml

Com. Audiovisual rev 10/07/18l

Manual del Evaluador v1.0 | Hecho por: Ana Rosa Rivera - Waleska Trinidad




3. Seleccione el tamafio de papel legal 8.5” X 14”. Imagen 9
4. Seleccione la orientacion del papel en Portrait
5. Luego seleccione NEXT.

Imagen 9:

> e s _
o s e s s 3 *

e e TR e 4 - -

6. Seleccione bajo Paper Size el tamafio Legal. Imagen 10
7. Seleccione la impresora bajo Destination.
8. Finalmente seleccione Print para imprimir la evaluacién académica.

Imagen 10:

Print Hoja de Requisitos de Cursos de Bachillerato
» CONCENTRACION EN COMUNICACION AUDIOVISUAL
Total: 1 sheet of paper Universidad de Puerto Rico, Recinto de Rio Piedras, Escuela de Comunicacion
Candidato 2
8 * E— Nerbre: Prachs Prucha Prach e
Namern de Estudiante: 000-00-0000 GPa;
Aresy O
[Ty [Ty [y r——
esation [ HP Laseret 400 MFP .. 7 - D = P P s
e o0
e, c1s0
ange ESPA
LITE | ESPA 3020 [l n]
Pages ® Al i ]
2 [

&g 1-3,8,11-13

FINGL 2 EE)
prucus s wbicaciin det Deparamentu i lmhés d i Facalind s Homnidades

)
a0 . O

i

T TO7
EN I

opies 1 L [ 107

Paper size Legal =

Quality 600 dpi - oo

Scale Fit to page

100
Options ¥ Two-sided

= [Fewer settingd

Print using system dialog... (Ctrl+Shift+P)

En Progress|
ter | 200

CoMA 1011 i 3 [ul iu]
FIVEET: E ;!
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ARCHIVAR EVALUACION ACADEMICA

Los documentos se guardaran en la aplicacion de Google Drive File Stream en formato digital. El
evaluador debera estar dentro de su cuenta de Google con su cuenta Institucional @UPR.EDU.
En las imagenes siguientes se le mostrard una serie de pasos para proceder archivar las
evaluaciones completadas.

1. Seleccione File
2. Seleccione Move To. Imagen 11
Imagen 11:

C & re | hitpsy/docs.googhe.com
08/27/2018 15:44:46 - 2018-2019 - 999-99-9999 - Prueba Prueba Prueba =
File ‘ 1 Format Data Tools Add-ons Healp asl edil was made yeste yal 345 PM by A [ 1
- Share % .0 .00 123- Times New... - i B I & A % H == = £ I+
New . 05 de Bachillerato
B c D E F G H 1 )
Open
L import Hoja de Requisitos de Cursos de Bachillerato _|‘
] T
2 4 _ VOCENTRACION EN INFORMACION ¥ PERIODISM O
3 Make a copy ¢ Puerto Rico, Recinto de Rio Piedras, Escuela de Comunicaciéon
4
. Download as N Candidato a
il ba graduacion en: -
e ™ Varsion history w9999 GPA:
7
& : Rename FPreparacion General en Artes ¥ Ciencias 57 créditos
9 - cacién . Aprobade [ En Progress | Curso sustituido o
M 1 rédi
LA | T revete 2 2do Crédites | e | 2do | ter | 2d0 | convalidado por:
" cn W Move to trash C1BI O CIEL - 13 - -l O] 0
12 cr 150 - - - up
13 | gs Publish 1o the web ESPA - - - j D
4L Email collaborators LITE | ESPA 3019 - - il i
15 AR - 3 - -~ 0 L
16 HL Document details HUMA - 33 - dain] =]
17 (I8 INGL - - Uy
Spreadsheet settings. . —
8 preadsheet setting - ; - tato
1w =p O Print A NG 2do 3.3 - -0l 0
20 “De acaerde con el nivel cbienido en la prasta de ubleacion del Deparamento de Inglés de la Facultad de Humanidades

3. En el recuadro que aparecera en la parte superior derecha, coteje que esta en la carpeta
llamada COPU Archivo Digital Evaluaciones. Ver Imagen 12
4. Luego seleccione la carpeta Evaluaciones Estudiantiles ARCHIVADAS.
5. Finalmente seleccione Move Here para archivar la solicitud completada.
Imagen 12:

€ | & Secure | hitps//docs google.com

08/21/2018 14:31:06 - 2018-2019 - 000-00-0000 - Prueba F’rueba F'rueba ]
File Edit View Insert Format Data Tools Add-ons Help ¥ 22 PM

- $ % 0 00 123.  TimesNew.. - 1% B 7 & A € COPU Archivo Di *3 ) M Y- 3-
Hoja de Requisitos de Cursos de Bachillerato B Evaluacio..RCHIVADAS > ‘ 4
A B c D E F G K L M 1
- 2 Evaluar
@ Hoja de Requisitos de Cursos de Bachillerato

CONCENTRACION EN COMUNICACION AUDIOVISUAL
Universidad de Puerto Rico, Recinto de Rio Piedras, Escuela de Comuni
Candidato a
Nombre: Prueba Prueba Prueba graduacion en:
®  Nimero de Estudiante: 000-00-0000 GPA:

8 Preparacion General en Artes y Ciencias 57 creditos — 5
9 Codificacién | i | Aprobado
. Sl .

En P!:unm Coansas susunns e |
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ACCEDER ARCHIVO DE EVALUACIONES

1. El evaluador deberad iniciar sesidon en su cuenta de correo institucional, @UPR.EDU, una
vez inicia la sesién buscard dentro de las aplicaciones que le ofrece Google y
seleccionara Drive. Ver Imagen 13.

Imagen 13:

2. Seleccione el botén de Team Drives, se mostrara una pantalla parecida a la Imagen 14.
3. Seleccione COPU Archivo Digital Evaluaciones.
Imagen 14:

<« C | & Secure | https://drive.google.com/drive/u/0/team-drives?ogsrc=32
P! goog 9
‘ Drive Q, Search Drive
Team Drives
I— New
Name
My Dri
' g ybrve @ Adobe Licenciamientos
b Team Drives« 1
— W
ﬁ Asesoria Tecnologica
*e i
=h  Sharedwithme T; COPU Archivo Digital Evaluaciones ‘ 2
(©  Recent
E COPU FORMS
Y  Starred
e
_ ﬂ DTAA Documentos Templates
@ &
“ Microsoft IT Academy PRODUCTIVITY
Q; Storage
e
1.8 GB used B Ordenes de Compra
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4. Aparecerd un listado de tres carpetas; Evaluaciones Estudiantiles ARCHIVADAS, NUEVAS
Solicitudes para Evaluar e Informe de Solicitantes Evaluaciones COPU. Ver Imagen 15

Imagen 15:

& Secure | httpsy//drive.google.com/drive/u/0/folders/0AFXbIWEXTd-5UkIPVATogsre=32
< c | hitp goog g

Q, Search Drive

COPU Archivo Digital Evaluaciones ~
3 members | + Add members

Team Drives

3 My Drive
2

%  Shared with me

® Recent
* Starred

Bin

¢y storage

1.8 GB used

Quick access

08/07/2018 08:57:12-2018-20... 08/24/2018 11:04:34
Edited this week by Georgina Quinones . Edited this week by AnaR R
Name

BB  Evaluaciones Estudiantiles ARCHIVADAS‘ 1
BB nNUEVAS Solicitudes Para Evaluar ‘ 2
Informe de Solicitantes Evaluaciones COPU ‘ 3

Acceder Solicitudes Archivadas

1. Al acceder la carpeta de Evaluaciones Estudiantiles ARCHIVADAS, Imagen 15, se
encontraran todas las Evaluaciones que han sido trabajadas por el Evaluador. Imagen 16
Imagen 16:

Namo
My D
» 8 FETR. B oen62018 13:16:08 -
¥ g Team Drives
B o0s/24/201813:43:23-
. /
an  Sharedwith me 08/07/2018 08:57:12 -
(9 Recom
B o8/22/2018 13:58.04
*  Stared
_ [E 08/22/2018 08:59:01
B &n
B os/22/2018 143842 -
¢ Storage
1.6 GB used B 08/17/2018 10:56:54 -

2018-2019 -

2018-2019 -

2018-2019-

- 2018-2019 -

- 2018-2019 -

2018-2019 -

2018-2019 -

Last modified + Siro
801-16-B204 - Gabriel Salvarria Tirado & Georgina Quinan
801-16-8300 - Nicole A, Sanchez Ramos 1T A 118 Georging Quinen.
801-15-2060 - Yolymar De Jesis Pérez 18 Geougina Cuinon,
B801-15-0612 - Veronica M. Barreto Roza 7 A 18 Gegrgina Quinon,
801-16-4784 - Laura E. Méndez Benet Aug, 2018 Georgina Quinon
801-14-1352 - Daliana Colon Arroyo 7 Avg. 2018 Georgina Quinon
801-16-3596 - Dalila M. Olmo Lopez A Geoaging Quinen.
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Nuevas Solicitudes Para Evaluar

1. Al acceder la carpeta de Nuevas Solicitudes para Evaluar, Imagen 15, se encontraran
todas las solicitudes pendientes a ser evaluadas por el Evaluador. Imagen 17

2. La aplicacién de Google Forms crea una hoja de calculo en formato pdf. Ver Imagen 18,
esa hoja sera borrada por el editor ya que hace una copia exacta de la hoja de cdlculo en
blanco.

Imagen 17:

‘:L Search Drive

COPU Archivo Digital Evaluaciones » NLEVAS-SMICING&S,F%@'MW v

Name Last modified Size
r B o [  08/08/2018 10:08:37 - 2018-2019 - 801-12-5085 - Estefania M. Montafiez Maymi 3 Aug. 2018 Ana R Rivera Mon
» B Team Drives
[  08/09/2018 11:08:55 - 2018-2019 - BO1-14-3600 - Jessimar Lopex Ottega # Aug. 2019 Ana R Rivera Mo
[ ha b
e ikt i @ 08/10/2018 14:26:22 - 2018-2019 - BO1-15-2352 - Adriana Del €. Diaz Tirado 0 4ug. 2014 Ana R Rivera Mo
® Recent
B 08/14/2018 14:25:33 - 2018-2019 - B01-15-4836 - Jesmarle Melendez Rodriguez 1AL 18 Ana R Rivera Mo -
W Starred
i [E  08/15/2018 19:59:3% - 2018-2019 - 801-15-0036 - Adriana M Acevedo Rivera & AL 118 Ana R Rivera Mo,
Bin
08/16/2018 15:18:07 - 2018-2019 - 801-15-1876 - Alexandra C. Cruz Lizardi
O Slorage
1.8 GB used 08/16/2018 15:47:26 - 2018-2019 - 801-15-2836 - Valetia Fraticelll Mergado 6Aug. 2018 Ana o
Imagen 18:
.
“— C | & Secure | https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1x3x12nZwletW_UsVONcSOMrMIANjKFme?ogsrc=32

Q, Search Drive

COPU Archivo Digital Evaluaciones > NUEVAS Solicitudes Para Evaluar ~

Name P
y A My Drive )
- 08/31/2018 23:50:19 - 2018-2019 - 801-17-6653 - Amanda M. Villalobos Colén &%
4 E Team Drives
m 08/31/2018 23:50:19 - 2018-2019 - 801-17-6653 - Amanda M. Villalobos Colén.pdf ‘
_— Shared with me B . i
09/01/2018 10:23:13 - 2018-2019 - 801-15-7480 - Yolian D. Rodriguez Martinez &%
® Recent
m 09/01/2018 10:23:13 - 2018-2019 - 801-15-7480 - Yolian D. Rodriguez Martinez. pdf
Y  starred
— 09/02/2018 18:10:36 - 2018-2019 - 801-16-4088 - Valerie Angelique Lopez Jiménez 2%
B Bin
@8 09/02/2018 18:10:36 - 2018-2019 - B01-16-4088 - Valerie Angelique Lépez Jiménez.pdf
Y  Storage
1.8 GB used 09/03/2018 15:20:54 - 2018-2019 - 801-14-4796 - Emilce Nieves Carrién &%
m 09/03/2018 15:20:54 - 2018-2019 - 801-14-4796 - Emilce Nieves Carrign.pdf
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Informe de Solicitantes Evaluaciones COPU y Estadisticas

1. Esta carpeta brinda informacion detallada del estudiante solicitante y el evaluador
puede utilizar esta informacion para los informes administrativos de la Escuela de

Comunicacién. Ver Imagen 19

Imagen 19:

. File Edit

Informe de Solicitantes Evaluaciones COPU

View Insert Format Data Tools Add-ons Help ago na Quinone
- § % .0 .00 123~ Calibri 0 B 7 s A & H E-i-v-%
SOLICITANTES:
A B c D E F
13 £/8/2018 10:08:37 waleska trinidad @ upredu Estefania M. Montafiez Maymi 801-12-5085 |estefania.montanez@upr.edu
14 | 5/8/2018 10:10:19 waleska trinidad @upr.edu Angel M. MNavaro Pérez 801-13-4636  |angel.navarro2@upredu
15 8/8/2018 10:11:24 waleska trinidad @upredu Natalia M. Reyes Pabdn 801-13-4636  |nataliz.reyes@upredu
185 8/8/2018 10:12:30 waleska trinidad @upredu Jeniliz Rodriguez Torres 801-14-7024  |jeniliz.rodriguez @upredu
17 £/8/2018 10:13:38 waleska trinidad @ upredu Ana 5. Wazquez Flores 801-14-8360 |ana.vazquezll@upredu
12 8/9/2018 9:55:27 waleska trinidad @upredu Keyra M. Hernandez Rios 801-13-3176  |keyra.hernandez@upredu
19 8/9/2018 9:56:22 waleska trinidad @upredu Tatiana Medina Pereira 801-13-4116 |tatiana.medina@upredu
20 8/9/2018 10:03:33 waleska trinidad @upredu Gabriel A Mercado Santiago 801-13-4236 | gabriel mercado2@upredu
21 8/9/2018 10:04:54 waleska trinidad @ upr.edu Jorge L. Mercado Vazquez 801-13-4240 |jorge.mercadol0@upredu
23 8/9/2018 10:06:01 waleska trinidad @upredu Estefania M. Montafiez Maymi 801-12-5085 |estefania.montanez@upredu
23 8/9/2018 10:07:02 waleska trinidad @upredu Angel M. Navarro Pérez 801-13-4636 |angel.navarro2@upredu
24 8/9/2018 10:08:15 waleska trinidad @upredu Natalia M. Reyes Paban #801-13-5816 |natslia.reyes@upredu
25 8/9/2018 10:13:06 waleska trinidad @ upr.edu leniliz Radriguez Torres 801-14-7024  |jeniliz.rodriguez@upredu
26 8/9/2018 10:14:39 waleska trinidad @upredu Ana 5. Vazquez Flores 201-14-8350 |anawvazguezll@upredu
7 8/9/2018 11:07:24 waleska trinidad @upredu Camila M. Bermudez Ortiz 801-14-0668 |camila.bermudez@upredu
23 8/9/2018 11:08:55 waleska trinidad @upredu Jessimar Lopez Ortega 801-14-3600  |jessimarlopez@upredu
29 8/9/2018 12:04:20 ashley.galindez@upr.edu Ashley 5. Galindez Montafiez 801-15-2872 |ashley.galindez@upr.edu
30 8/10/2018 14:26:23 adriana.diazl2@upredu Adriana Del C. Diaz Tirado 801-15-2352 |adrianadelcarmen@@gmail.com
31 8/14/32018 14:25:33 jesmarie.melendez2@upredu lesmarie Melendez Rodriguez 801-15-4836  |jesmariemelendezcdls@gmail.com
32 B/14/2018 14:33:19 nicole.montanez@upredu Nicole M Maontafiez Peguero 801-13-4412  [nicolem556@gmail.com
33 8/15/2018 13:11:32 frances.guzman3@upr.edu Frances M Guzman Lluberes 801-15-3436  |francesmarie.guzman@hotmail.com
34 8/15/2018 18:59:40 adriana.acevedol@upredu Adriana M Acevedo Rivera 801-15-0036 |adrianamarea@gmail.com
35 8/15/2018 21:08:18 jaromi.soto@upr.edu Jaromi A Soto Pérez 845-12-8840 |jaromi_soto_08@hotmail.com
38 B/16/2018 13:14.57 waleska trinidad @upredu Alberto Ramos Cruz 801-15-6552 |alberto.ramos5@upredu
37 8/16/2018 13:16:00 waleska trinidad @ upredu Gabriel Salvarria Tirado 801-16-8204 |gabriel.salvarria@upredu
32 8/16/2018 15:18:07 slexandra.cruzl6@upredu Alexandra C. Cruz Lizardi 801-15-1876 |alexandra.cruzl6@upredu
33 B/16/2018 15:47:27 valeria.fraticelli@upredu Valeria Fraticelli Mercada 801-15-2836  |valeria.fraticelli@upredu
40 B/17/2018 10:58:55 waleska trinidad @upredu Dalila M. Olmo Lopez 801-16-5596 | dalila.clmo@upredu
41 8/19/2018 13:06:26 patricia.candelaricl @upredu Patricia Candelario Veldzquez 801-15-1064 | patricia.candelaric08@gmail.com
42 8/20/2018 13:47:02 marivanis.zerrios@upredu Marivanis Berrios Miranda 801-16-0880 |marivanis.berrios@upr.edu
43 §/20/2018 17:18:04 christian.correa5@upredu Christian ! Correa Pagan 801-15-1736 | christian.correa5@upredu
44 B/21/2018 13.36:45 emilce.nieves@upr.edu Emilce Mieves Carrion 801-14-4796 | emilcenieves@gmail.com
45 | 8/21/2018 23:53:13 sebastian.rivera6@upr.edu Sebastian J Rivera Fuentes 801-14-6300 |[sebastanzeby@gmail.com
45 8/22/2018 8:59:01 laura.mendezd@upr.edu Laura E. Méndez Benet 801-16-4784 |(laura.mendez4@upr.edu
47 8/22/2018 13:58:05 veronica barreto@upredu Verdnica M Barreto Rosa 801-15-0612 |veronica.barreto@upredu

Solicitantes

Estadisticas
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2.

La aplicacidn de Google Forms crea estadisticas basandose en la informacion que recibe de los
estudiantes solicitantes. El evaluador puede utilizar estos datos como referencia para los

informes administrativos que deba presentar sobre la Escuela de Comunicacién. Ver Imagen 20

Imagen 20:
. Informe de Solicitantes Evaluaciones COPU |
&8 File Edit View Insert Format Data Tools Add-ons Help Last edit was made 2 hours ago by Georgina Quinones Asia
o~ @\ P os% - § % .0 .00 123  Aral - % - B I S5 A & HB- =-L-|p-W- o
i | INFORME DE ESTADISTICA
| INFORME DE ESTADISTICA |
Solicitudes de Intercambio

Programas Académicos

Afo en Curso
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SITIO WEB

Los servicios de evaluacién académica se encuentran alojados en el sitio web de la Escuela de
Comunicacioén, Evaluacién Académica. El sitio web contiene las siguientes partes:

Pagina Home

Esta seccidn informa al estudiante sobre el procedimiento a seguir para poder realizar su evaluacidn
académica. Una vez el estudiante tenga los datos requeridos para completar su solicitud podra
proseguir con el formulario.

Preguntas Frecuentes

Esta seccidn ofrece informacidn sobre problemas que pueda tener el estudiante al solicitar el servicio de
la Solicitud de Evaluaciéon Académica.

Evaluador

Esta seccidn ofrece al evaluador facil acceso a los diferentes documentos con los cuales realizara las
evaluaciones académicas, hoja electrdnica de Google Sheets original de estadisticas y el manual para el
evaluador. También incluye acceso a Google Team Drive donde se encuentran todos los documentos
antes mencionados. Imagen 21

Imagen 21:

ESCUELADE  Fyqlyaci

ichudes Para Evaluar

[ o de Sclckanios Evabacio

© Escuela e Comunitacin 2014 - 3018 e, Undverslsiad Eificie Plats Unhersitar i Al 77 a4.0000
Acreditad por ACEMIC i 3. ks X230, S S, Pt i 0O¥23 1330 Extmaiones 83713 | B33
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https://sites.google.com/upr.edu/evaluacioncopu/home

Informe de Solicitantes

Este submenu se encuentra bajo la seccidon de Evaluador, despliega un informe en Google Sheets
gue contiene dos pestafias y ambas pueden ser dirigidas al archivo original para impresion:

e Solicitantes: contiene informacidn de los solicitantes, el total de las evaluaciones
solicitadas y un enlace que dirige al evaluador hacia la hoja de Google Sheets ubicada en
Google Drive. Ver Imagen 22

e Estadisticas: se despliega una hoja de Google Sheets con las siguientes estadisticas;
cantidad de solicitudes de intercambio, cantidad de estudiantes por programa
académico y afio que cursa el solicitante. Ver Imagen 23

Imagen 22:

me de Solicitantes

Infoamne de Solictantes Evaluaciones COPL

SOLICITANTES: 128
Wi
Timastamg Email Nombre. g |Comen lectrtnicn Personsl | Tel Contacts | imtsreasshin
u |Fuzabein . ggmat com No
y_|Comis ta udezDiggmet com o
weiging quinonis TGup iy | Jessimas wdu s
vohymar Sefesus oo £35 Yohymar 50| =
Nashai 591132688 _|nasnas 1818887131 N
Keyra M m1130n LI T no
Touisns CIEEETTN THI-TT4D452 o
BEZ018 100532 Gabiiel A 59113 4236 e
penetgwoTes | arge L 88413 4 7ET 3034335 He
REZ018 1008 37 | waieaka widacbans ea: Fatotana W IR THT-S0A 216 W
T ralesk b e 88 Argl M B91-13-463b [T “No
sovciaien -
© Eacusta s Commicaciin 2014 - 3018 v, oo, Ceiis lazs Urivarinarsa o4 787 3040000
A ettt 4 - AT Fisar 3 Rl O30, St Mk, Prsmr bon R 01 O35 3330 Babersdamos 83313 | 83337

Irforms de Schcitantes Evalusciones COPU

INFORME DE ESTADISTIC

Solicitndes de Intercambio

© Excusls dn Comunicacion 2016 - 3018 . imbirhied [eificko Plada tniveryzaria Tk 787.764.0000
Acreditads por: ACEMIC 0 3. Sala S000. San Ruse Puer o Bxco 00723 1330 Exbensiones £3313 | 83517
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Estadisticas

Este submenu se encuentra bajo la seccidn de Evaluador, despliega las estadisticas, pero a

diferencia de las presentadas en la Imagen 23, las mismas no pueden ser impresas, ni se pueden

acceder en la hoja de Google Sheet. Ver Imagen 24

Imagen 24:

Estadfst}é&xs
V-

Manual del Evaluador

Este submenu se encuentra bajo la seccidn de Evaluador, y contiene todas las instrucciones

necesarias para que el evaluador acceda y utilice la aplicacion web para realizar digitalmente las

evaluaciones académicas de la Escuela de Comunicacién. Imagen 25

Imagen 25:

EVALUADOR
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Google Drive: es la herramienta que anteriormente se conocia como Google Docs. Tiene como novedad el
servicio de almacenamiento de archivos en la nube y sincronizacion de estos con otros dispositivos donde
se tenga instalada la herramienta Google Drive, es decir, los recursos estan disponibles no solo en el
computador donde fueron creados o guardados, sino también en la web. Esta herramienta puede instalarse
en un computador, en un dispositivo mévil o utilizarse desde un navegador.

Google File Stream: nueva aplicacion de escritorio de Google para acceder a los archivos de Drive sin ocupar
espacio en tu computadora. El servicio de almacenamiento en la nube nos permite guardar todo tipo de
archivos y documentos en Internet, pudiendo acceder a ellos desde cualquier parte y, lo mas importante,
sin ocupar espacio local en nuestros ordenadores y smartphones.

Team Drive: es la mas reciente incorporacion de Google para Drive. Las unidades de equipo (Team Drive)
de Google son espacios compartidos donde los equipos pueden guardar sus archivos, buscarlos y acceder
a ellos facilmente desde cualquier lugar donde se encuentren y con cualquier dispositivo. A diferencia de
los archivos de Mi unidad (Drive), los archivos de una unidad de equipo (Team Drive) pertenecen al equipo
y no a un usuario concreto. Incluso si algun miembro deja la unidad (Team Drive), los archivos permanecen
en el mismo lugar para que el resto del equipo pueda seguir compartiendo informacién y trabajando igual
que antes.

Google Sheets: es un potente gestor de hojas de calculo integrado a la perfeccidon con el resto de
aplicaciones de la suite de Google. Puedes manejar listas de tareas, crear planes de proyectos, analizar
datos con graficos y filtros, y mas. Con las Hojas de calculo de Google, puede crear y editar hojas de cdlculo
directamente en su navegador web; no se requiere ningun software especial. Varias personas pueden
trabajar simultdneamente, pueden ver los cambios de las personas a medida que los hacen, y cada cambio
se guarda automaticamente.

Google Sites: es una aplicacion online que permite crear un sitio web de grupo de una forma sencilla. Con
Google Sites los usuarios pueden reunir en un Unico lugar y de una forma rapida informacidn variada, incluir
videos, calendarios, presentaciones, archivos adjuntos, texto y mucho mas. Ademads, es posible compartirla
con facilidad para verla y editarla con un grupo reducido, con toda la comunidad universitaria o con todo el
mundo.

Sitio Web: Sitio es un lugar que sirve para algo o un espacio ocupado (o que puede llegar a serlo). La nocién
de Web, por su parte, hace referencia a Internet, una red de redes que permite la interconexion de
computadoras mediante un conjunto de protocolos denominado TCP/IP. Un sitio web, por lo tanto, es un
espacio virtual en Internet. Se trata de un conjunto de paginas web que son accesibles desde un mismo
dominio o subdominio de la World Wide Web (WWW).
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